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2. Microsoft Word version 2021 ขึ�นไป 
และใช้ Microsoft Office 365

ระบบปฏิบัติการ Windows และ macOS
1.  Web Browser

3. References โดยโปรแกรม 
Zotero, Mendeley, EndNote

โปรแกรมสำหรับการใช้งานระบบ iThesis



เมื�อนักศึกษากรอกคําร้องขอ Username และ
Password เข้าใช้งานระบบเรียบร้อยแล้วนั�น 
บัณฑิตวิทยาลัยจะทําการส่ง Invitation Email 
ไปยัง E-mail ของนักศึกษาที�ทําการลงทะเบียนไว้

ชื�อเรื�อง >> “Welcome to iThesis NexGen
from Valaya Alongkorn Rajabhat University
under the Royal Patronage Pathum Thani
Province”

ส่งจาก >>  iThesis Noreply
<noreply@ithesis.co>

mailto:noreply@ithesis.co


เริ�มการใช้งานให้นักศึกษา
ทําตามขั�นตอนดังนี�

กรอก E-mail

ให้สร้าง Username
และ Password



ตดิตั�ง iThesis
บน 

Microsoft Word 







เลือกเข้าระบบ
ด้วย Email



***ห้ามเปลี่ยน
password
เด็ดขาด***

ใส่ Username และ Password



การสร้าง Template
เพื�อทําวิทยานิพนธ์หรือ

การค้นคว้าอิสระ



ก่อน Generate Template ให้
ตั�งค่ากระดาษให้เป�น A4 และ
ตั�งค่าระยะขอบ ดังนี�
1 ไปที� Layout
2 Margins
3 Custom Margins
  เพื�อตั�งค่าหน้ากระดาษ ดังนี�
  บน  3.81 ซม หรือ 1.5 นิ�ว
  ซ้าย 3.81 ซม หรือ 1.5 นิ�ว
  ล่าง 2.54 ซม หรือ 1 นิ�ว
  ขวา 2.54 ซม หรือ 1 นิ�ว
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กด Generate Template
จากนั้น ระบบจะให้เลือกภาษา
ที่จะใช้เขียนเล่มวิทยานิพนธ์
หรือการค้นคว้าอิสระ 
เสร็จคลิกที� Confirm

1

2



เมื่อ Generate Template เรียบร้อยแล้ว จะได้รูปแบบวิทยานิพนธ์ดังนี�



เล่มเค้าโครงวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ

ไม่ต้องใส่ข้อมูลในหน้าใบรับรอง บทคัดย่อภาษาไทย-ภาษาอังกฤษ 
และกิตติกรรมประกาศ



คลิกในช่อง
เพื่อเพิ่มชื่อเรื่อง

ในหน้าปกภาษาไทย 



1. พิมพ์ชื�อเรื�องภาษาอังกฤษให้พิมพ์
ด้วยตัวอักษรพิมพ์เล็ก 
โดยเริ่มต้นคำด้วยตัวพิมพ์ใหญ่
                                                    

5. คลิก Update

3. เปิดหน้าต่าง Font

4. ติ�กช่อง All caps
เพื�อให้ชื�อภาษาอังกฤษเป�นตัวพิมพ์ใหญ่
ทั�งหมดในหน้าปก2.คลุมดําชื�อเรื�อง



4. เพิ�มตําแหน่งทางวิชาการ 
เสร็จแล้วคลิก Add 
เพิ�มทั�งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ

เพิ�มอาจารย์ที�ปรึกษา
และคณะกรรมการสอบ

1.  คลิกที� From

2. คลิก Add committee & examiner

3. เลือกตําแหน่งที�ต้องการเพิ�ม 
จากนั�นค้นหาชื�ออาจารย์ 
และคลิกที�อาจารย์เพื�อเลือกอาจารย์

พิมพ์ค้นหาชื�ออาจารย์

คลิกชื่ออาจารย์
เพื่อเลือก

5. คลิก Save

***เมื่อเพิ่มครบแล้ว 
ให้ Generate Template
อีกครั�ง***



เพิ่มเนื�อหาในหน้านี�



ตั�งค่า Styles ดังนี�
1.  iThesis_index_1 และ iThesis_index_3 เพื�อทําสารบัญ
2. Table of Figures เพื�อทําสารบัญตาราง และสารบัญภาพ คลิดเป�ด Styles

เลือก TH Sarabun PSK
ขนาด 16 point

ติกถูกทั�ง 2 ช่อง



ชื�อเรื�องประจําบท 
ให้เลือกใช้ iThesis_index_1 

คลิดเป�ด Styles

หัวข้อหลักให้เลือกใช้ 
iThesis_index_3 



1 2

3

ภาพต่อไปให้ Copy แล้ววาง
จากนั้น คลุมดำที่ข้อความแล้วคลิกขวา

เพื่อกด Update Field ดังภาพ



1 2

3

ตารางต่อไปให้ Copy แล้ววาง
จากนั้น คลุมดำที่ข้อความแล้วคลิกขวา

เพื่อกด Update Field ดังภาพ



วิธีการอัพเดตหน้าสารบัญ สารบัญตาราง และสารบัญภาพ
ให้คลิกขวา เพื�อกด Update Field เพื�ออัพเดต



หากถ้าสารบัญ
ไม่เป�นตัวอักษร

TH sarabunPSK
ให้แก้ไขดังนี�



หากถ้าสารบัญตาราง
และสารบัญภาพ
ไม่เป�นตัวอักษร 

TH sarabunPSK 
ให้แก้ไขดังนี�



ข้อความที�ไม่ต้องการ
ให้อยู่หน้าสารบัญ

กลับไปที�หน้าที�ข้อความอยู่
ที�เราไม่ต้องการให้อยู่

สารบัญ

คลุมดําที�ข้อความ

เป�ดสไตล์ >> เลือก
"ล้างทั�งหมด"

กรณีมีข้อความที�ไม่ต้องการมาอยู่ที�หน้าสารบัญ







ไฟล์ล่าสุดจะอยู่ด้านบนเสมอ

คลิกเพื�อตรวจอักขราวิสุทธิ�

สามารถดาวน์โหลดเอกสาร
โดยไม่ต้องเข้าหน้าเว็บพอทัล



สร้างเล่ม 5 บท
วิทยานิพนธ์/
การค้นคว้าอิสระ



ดาวน์โหลดไฟล์
หรือสร้างไฟล์ใหม่



ใบรับรองโครงร่างวิทยานิพนธ์ 
จะเปลี่ยนเป็น 

ใบรับรองวิทยานิพนธ์

เพิ่มคณะกรรมการสอบ
ตามคำสั�งสอบ

พิมพ์เนื�อหาหรือ คัดลอก แล้ว วาง ในช่องว่าง

พิมพ์คำสำคัญ 
ภาษาไทยใช้เว้นวรรค

ระหว่างคํา

พิมพ์คำสำคัญ
ภาษาอังกฤษใช้ , 

คั่นระหว่างคํา



4. เพิ�มตําแหน่งทางวิชาการ 
เสร็จแล้วคลิก Add 
เพิ�มทั�งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ

1.  คลิกที� From

2. คลิก Add committee & examiner

3. เลือกตําแหน่งที�ต้องการเพิ�ม 
จากนั�นค้นหาชื�ออาจารย์ 
และคลิกที�อาจารย์เพื�อเลือกอาจารย์

ค้นหาชื�ออาจารย์

คลิกเพื�อเลือก

5. คลิก Save

เพิ�มตําแหน่ง กรรมการและเลขานุการ
ให้วางเคอร์เซอร์ไว้ที�กรรมการ
แล้วกดเลื�อนไปจนออกกรอบสีเหลี�ยม ( > )
แล้วให้พิมพ์คําว่า “และเลขานุการ”

วิธีเพิ�มคณะกรรมการสอบ



กด Update

คลิกเพื�อเพิ�มข้อมูลบทคัดย่อ
และคําสําคัญ



กรณีที�กด Update แล้ว 
แต่ยังขึ�นกรอบสีส้มอยู่
ให้ดําเนินการดังนี�
1. ลบออก
2. ใส่ข้อมูลทีละย่อหน้า
3. กด Update



เพิ่มเนื้อหาบทที่ 4-5 
และภาคผนวก

เสร็จเรียบร้อยแล้ว





ไฟล์ล่าสุดจะอยู่ด้านบนเสมอ

คลิกเพื�อตรวจอักขราวิสุทธิ�

สามารถดาวน์โหลดเอกสาร
โดยไม่ต้องเข้าหน้าเว็บพอทัล



การส่งคําร้องขอนุมัติ
ในระบบ ithesis



Proposal
คือ อยู่ในขั�นตอนของการเขียนเค้าโครงวิทยนิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ ที�ยังไม่ได้รับอนุมัติเค้าโครงในระบบ iThesis
** นักศึกษาต้องดําเนินการส่งคําร้องขออนุมัติเค้าโครงหลังจากได้รับอนุมัติเค้าโครงจากคณะกรรมการบัณฑิตวิทยาลัย

Draft
คือ ได้รับอนุมัติเค้าโครงในระบบ iThesis เรียบร้อยแล้ว และอยู่ในขั�นตอนของการเขียนวิทยนิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ ฉบับร่าง 
** เมื�อนักศึกษาสอบปากเปล่าเรียบร้อยแล้ว ต้องดําเนินการจัดรูปเล่มวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ เพื�อส่งตรวจฟอแมต 
และไม่ส่งคําร้องขออนุมัติ Draft จนกว่าได้รับอนุมัติสําเร็จการศึกษาจากสภามหาวิทยาลัย

Complete
คือ ได้รับอนุมัติ Draft ในระบบ iThesis เรียบร้อยแล้ว 
** นักศึกษาต้องดําเนินการส่งคําร้องขออนุมัติ Complete เพื�อไปขั�นตอนสุดท้ายของระบบ iThesis

Submission Document
คือ แบบฟอร์มนําส่ง  
** นักศึกษาต้องดําเนินการบันทึกข้อมูลใน Submission Document เพื�อให้ได้เล่มวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระฉบับสมบูรณ์ 

Publications
คือ แบบฟอร์มรายงานการตีพิมพ์เผยแพร่ผลงานวิทยนิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ
** นักศึกษาต้องดําเนินการบันทึกข้อมูลใน Publications เพื�อให้ได้เล่มวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระฉบับสมบูรณ์



Web Portal

ผลการสอบ (ดูได้จาก มรว.บ.8/2)

ยินยอม

ยินยอม

Save



Web Portal

เลือกหัวข้อที�สอดคล้องกับวิทยานิพนธ์



Add a Published Year

ค้นหาวารสาร 
ด้วยเลข ISSN

Click “+ Add Your Publication

เพิ่มชื�อเรื�อง

เพิ�มผู้แต่ง 
(ชื�อนักศึกษา)

ปีที�

ฉบับที�

เลขหน้า **หากใช้ใบตอบรับให้ใส่ -

Web Portal

กรอกข้อมูลผลงาน
ตีพิมพ์เผยแพร่

ป�ที�เผยแพร่

เลือก ตอบรับการตีพิมพ์
หรือเผยแพร่แล้ว 

เว็บไซต์วารสาร



สถานที่จัดงานประชุมวิชาการ

วันที�นําเสนองาน
ในที่ประชุมวิชาการ

ระบุประเทศ

ชื่อผู้แต่ง

ชื่อเรื�อง

ชื่องานประชุมวิชาการ

ลิงค์เล่ม Proceeding (ถ้ามี)

อัพโหลดไฟล์บทความฉบับสมบูรณ์ 
(ประกอบไปด้วย หน้าปก สารบัญ 
บทความของนักศึกษา)

เว็บไซต์งานประชุมวิชาการ

Click “+ Add Your Publication



Web Portal

Download the Complete Thesis
file for hardcover book binding



เมื่อได้รับอนุมัติ Complete เรียบร้อยแล้ว 
ให้นักศึกษาปริ้นเล่ม Complete ที่มีบาร์โค้ด
จากนั้นให้นำเล่มที่ปริ้นมาที่บัณฑิตวิทยาลัย

เพื่อรับใบรับรองวิทยานิพนธ์/การค้นคว้าอิสระ
เพื่อนําไปทําเล่มปกแข็ง



ให้ตรวจสอบหน้า Web portal 
คลิก Ready for Submission 

วิทยานิพนธ์จะถูกส่งให้เจ้าหน้าที่หลักสูตรตรวจสอบ
และอนุมัติ เมื่อได้รับอนุมัติจากทุกฝ่าย 

และผ่านการตรวจสอบแล้วจะถูกเผยแพร่
เป็นเอกสารสุดท้าย 



จบการนำเสนอ
ขอบคุณ
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